HAMILTON

REGULAMIN SZKOLEN J.S. HAMILTON POLAND Sp. z o.0.

§ 1 ORGANIZATOR

Organizatorem szkolenia jest J.S. Hamilton Poland Sp. z o0.0., ul. Chwaszczynska 180, 81-571 Gdynia
wpisany do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego SAD REJONOWY GDANSK-POtNOC w GDANSKU,
VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO, KRS: 0000778120, Kapitat
zaktadowy: 6 891 700,00 zt.

w

§ 2 SZKOLENIA

Organizator realizuje szkolenia stacjonarne oraz w systemie zdalnym w zakresie i terminach
szczegotowo opisanych w ofercie szkolen dostepnej pod adresem http://www.hamilton.com.pl
Oferta szkoleniowa okresla: cene szkolenia, temat, program, termin, forme i miejsce szkolenia.
Uczestnik szkolenia — Osoba/Osoby zgtoszone przez pracodawce lub Osoby prywatne.
Zamawiajgcy — pracodawca Uczestnika szkolenia.

§ 3 ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA

Warunkiem udziatu w szkoleniu jest dostepnos¢ wolnych miejsc oraz przestanie przez
Zamawiajgcego zgtoszenia przez strone internetowg Organizatora znajdujgca sie pod adresem
http://hamilton.com.pl lub za pomocg skanu dokumentu formularza zgtoszeniowego:

- e-mailem na adres: szkolenia@jsh.com.pl

- faxem: +48 58 766 99 01.
Zgtoszenie pisemne wypetniane jest przez Zamawiajgcego, a po wydrukowaniu podpisane przez
osoby upowaznione przez Zamawiajgcego do zaciggania zobowigzan finansowych.
Wystanie formularza jest rownoznaczne z akceptacjg warunkdéw uczestnictwa zawartych
W niniejszym Regulaminie.
Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zgtoszenia, jezeli lista Uczestnikéw
w danym terminie szkolenia bedzie juz zamknieta lub w przypadku wewnetrznych przepiséow
Organizatora wynikajgcych z zakazu $wiadczenia ustug szkoleniowych firmom konkurencyjnym.
Rezerwacja terminu szkolenia nie jest rownoznaczna z przyjeciem Uczestnika na szkolenie.
Najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przez terminem rozpoczecia szkolenia (tydzien przed
szkoleniem) Organizator przesle do Osdb, ktdre zgtosity chec udziatu w szkoleniu, potwierdzenie
udziatu wraz z dodatkowymi informacjami organizacyjnymi dotyczgcymi szkolenia.

§ 4 SZKOLENIA ON-LINE

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu on-line jest przestanie uzupetnionego formularza
zgtoszeniowego.

Po otrzymaniu zgtoszenia Zamawiajgcy otrzyma link uprawniajgcy do uczestnictwa w szkoleniu
wraz z dodatkowymi informacjami organizacyjnymi i instrukcje techniczna.

Zabrania sie kopiowania i udostepniania linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line
osobom niezgtoszonym przez Zamawiajgcego.

J.S. Hamilton Poland Sp. z 0.0. o$wiadcza, ze cata tres¢ szkolenia dostepna po zalogowaniu do
platformy jest przedmiotem praw autorskich. Zabrania sie nagrywania, kopiowania, powielania,
dalszego przekazywania tresci oraz danych do logowania bez zgody wtasciciela praw autorskich.
J.S. Hamilton Poland Sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie problemy techniczne
lezgce po stronie Uczestnika, ktére uniemozliwia mu catkowicie lub czesciowo uczestnictwo
w szkoleniu (brak kamery, gtosnikdw, mikrofonu oraz brak dostepu do Internetu), a takze za
zaktécenia, w tym przerwy w funkcjonowaniu platformy, na ktérej odbywa sie spotkanie
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spowodowane sitg wyzszg, niedozwolonym dziataniem oséb trzecich lub niekompatybilnoscig
platformy z infrastrukturg informatyczng Zamawiajgcego.

§ 5 CENY SZKOLEN | WARUNKI PLATNOSCI

Cena szkolenia stacjonarnego obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe pismienne lub
elektroniczne, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia lub certyfikat specjalisty, koszty positkow
(przerwy kawowe i/lub lunch) oraz koszty zakwaterowania, jesli Uczestnik zadeklarowat dokonanie
rezerwacji noclegu przez dziat projektéw szkoleniowych.

Cena szkolenia on-line obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe pismienne lub
elektroniczne, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia lub certyfikat specjalisty.

Jezeli uczestnik jest zainteresowany zakwaterowaniem w terminie kursu, koszty noclegu zostang
doliczone do ceny szkolenia.

Ceny szkolen podane w harmonogramie szkolen otwartych sg cenami netto w ztotych polskich. Do
ceny szkolern nalezy doliczy¢ podatek VAT 23% oprdcz przypadkéw finansowania ksztatcenia
pracownikéw ze $rodkéw publicznych w mysl zapisdw art. 5 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.

Organizator nie zapewnia dojazdu Uczestnika na miejsce szkolenia.

Faktura VAT zostaje wystawiona i przekazana Uczestnikom po zakorficzonym szkoleniu.

Ptatno$¢ powinna nastgpi¢ w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury VAT
o ile strony nie ustality innego terminu ptatnosci. Za termin ptatnosci przyjmuje sie dzie uznania
rachunku bankowego Organizatora nalezng kwota.

Ptatno$¢ za szkolenie nalezy uisci¢ przelewem na wskazany na fakturze VAT numer rachunku
bankowego.

Nowi Klienci Hamiltona optacajg pierwsze 2 transakcje w oparciu o przedptate na podstawie
Faktury Proforma, przy czym dla Osdéb fizycznych ten sposdb ptatnosci dotyczy wszystkich
transakcji.

Zamawiajgcy upowaznia firme J.S. Hamilton Poland Sp. z 0.0. do wystawienia faktury VAT bez
podpisu odbiorcy.

§ 6 RABATY OD CENY SZKOLENIA

Ceny szkolen w pakiecie objete sg rabatem 10 % od ceny katalogowe;.

Rezygnacja z jednego ze szkolen w pakiecie wigze sie z utratg 10 % rabatu na szkolenia w pakiecie.
Uczestnik korzystajgcy z pakietu szkoleniowego ma prawo do zamiany szkolenia na inne
z harmonogramu szkolen dostepnego na stronie www.hamilton.com.pl z zachowaniem rabatu 10
%. W takim przypadku, po zakonczeniu szkolen Uczestnikowi zamiast certyfikatu Specjalisty
wydawane jest zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

Uczestnik moze utworzy¢ pakiet szkolen samodzielnie pod warunkiem, iz pakiet bedzie zawierat
min. 3 szkolenia wybrane z listy szkolen w harmonogramie. Ceny szkolen w pakiecie zostang objete
rabatem 10 % od ceny katalogowej.

§ 7 REZYGNACJA Z UCZESTNICTWA, ODSTAPIENIE OD UMOWY

Odstgpienie od Umowy powinno by¢ przestane w formie faksu lub poczty elektronicznej
do Organizatora.

W przypadku otrzymania przez Organizatora pisemnego oswiadczenia o rezygnacji ze szkolenia nie
pozniej niz 8 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia szkolenia, Zamawiajgcemu przystuguje
zwrot wptaconej kwoty.

W przypadku rezygnacji ze szkolenia przez Zamawiajgcego pdzniej niz na 8 dni kalendarzowych
przed datg rozpoczecia szkolenia, lub niewziecie udziatu w szkoleniu, Organizatorowi nalezy sie
petne wynagrodzenie, tak jak za nalezycie wykonane szkolenie, ewentualne wczesniej wptacone
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przez Zamawiajgcego kwoty nie podlegajg zwrotowi, a Zamawiajgcy zobowigzani sg do zaptaty
dostarczonych im po zakonczeniu szkolenia faktur VAT, tak jakby wzieli w nim udziat.
4. Odpowiedzialno$¢ stron z tytutu utraconych korzysci jest niniejszym wytgczona.

§ 8 ZMIANY TERMINU SZKOLENIA LUB ODWOLANIE SZKOLENIA

1. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca szkolenia.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w przypadku niezgtoszenia sie
minimalnej liczby osdb, ktérg przewidziat Organizator dla danego szkolenia.

3. W przypadku odwotania szkolenia przez Organizatora, Organizator zwrdci wptacong przez
Zamawiajgcego kwote w catosci na numer rachunku bankowego wskazany przez Zamawiajgcego
lub zaproponuje udziat w szkoleniu w innym terminie.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do modyfikacji programu szkolenia lub zmiany trenera, o czym
poinformuje Zamawiajgcego przynajmniej na trzy dni robocze przed terminem szkolenia.
Zamawiajgcy w takim wypadku moze zrezygnowaé ze szkolenia uzyskujgc zwrot wptaconej
przedptaty, bez obowigzku pokrycia kosztéw szkolenia.

5. Zamawiajacy zgtaszajgcy Uczestnikdw szkolenia ma prawo zmienia¢ Osoby delegowane na
szkolenie, az do chwili jego rozpoczecia. Zmiana powinna nastgpi¢ w takiej samej formie pisemnej.

§ 9 REKLAMACIE

1. Zamawiajgcy moze dokona¢ reklamacji sktadajgc Organizatorowi oswiadczenie w formie listu
poleconego, faksu lub poczty elektronicznej, w okresie 30 dni kalendarzowych od daty zakorczenia
szkolenia.

§ 10 ZDJECIA | NAGRYWANIE SZKOLEN

Na wykonywanie zdje¢ lub nagrywanie szkolenia wymagana jest zgoda wykonawcy szkolenia.

§ 11 PRAWA AUTORSKIE

J.S. Hamilton Poland Sp. z 0.0. oswiadcza, ze catfa tres¢ szkolenia jest przedmiotem praw autorskich.
Zabrania sie nagrywania, kopiowania, powielania, dalszego przekazywania tresci oraz danych do
logowania bez zgody wtasciciela praw autorskich.

§ 12 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Informacje o Administratorze Danych Osobowych.
Administratorem Danych Osobowych w ramach organizowanych szkolen jest J.S. Hamilton Poland Sp.
z 0. 0. zsiedzibg w Gdyni, ul. Chwaszczyriska 180, 81-571 Gdynia, posiadajgcg NIP 5860006039, REGON
002893048, KRS 0000457421.

2. Informacje o Inspektorze Ochrony Danych.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym w sprawach dotyczacych przetwarzania
Panstwa danych osobowych lub realizacji swoich praw, mozecie sie Paristwo kontaktowac listownie na
adres: J.S. Hamilton Poland Sp. z o.0., ul. Chwaszczynska 180, 81-571 Gdynia; przez e-mail:
iodo@jsh.com.pl

3. Informacje o odbiorcach danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawnione nastepujgcym kategoriom odbiorcow:
a) upowaznionym pracownikom i wspdtpracownikom J.S. Hamilton Poland Sp. z 0. 0.,
b) podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz J.S. Hamilton Poland Sp. z 0. 0. w tym: ustugi prawne,
marketingowe, posrednictwa pracy, pocztowe i kurierskie, informatyczne.
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c) Spoétkom z naszej grupy kapitatowej oraz organom publicznym lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzajg dane osobowe w imieniu administratora z zachowaniem bezpieczerstwa
przetwarzania danych osobowych zgodnie z Art. 28 Rozporzadzenia RODO.

4. Informacje o celach i podstawach prawnych przetwarzania danych osobowych:

a) Pani/Pana dane osobowe jako uczestnikow szkolen przetwarzane sg w celu organizacji
i koordynacja szkolen zaréwno stacjonarnych jak i zdalnych (webinaria).

b) Pani/Pana dane osobowe w tym procesie sg przetwarzane na podstawie przepisu prawa w
zakresie realizacji zobowigzan, realizacji zwartej umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych oraz
w tzw. prawnie uzasadnionym celu tj. przedstawiania oferty wtasnych produktéw i ustug w
kontakcie bezposrednim oraz w celach statystycznych i dotyczacych jakosci swiadczonych ustug
szkoleniowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

c) Pani/Pana dane osobowe jako uczestnika webinaria, moga by¢ rowniez publikowane w formie
nagran wideo (chat) w celach promocyjnych, lecz podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust.
1 lit. a RODO.

d) podstawie Art. W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak ich
niepodanie moze utrudnia¢ lub w skrajnym przypadku uniemozliwi¢ swiadczenie ustugi
szkoleniowej. Panstwa dane osobowe w tym procesie mogg by¢ powierzone podmiotom
zewnetrznym biorgcym udziat w procesie szkoleniowym jednak zaznaczamy, ze podmioty te
pozostajg pod statym nadzorem spoétki i zapewniajg co najmniej ten sam poziom bezpieczeristwa
danych osobowych. Dodatkowo Paristwa dane mogg by¢ udostepnione odbiorcom danych (np.
organizatorzy zaplecza szkolen stacjonarnych), o czym bedg Panistwo przez nich informowani.

5. Informacje o okresie przetwarzania danych osobowych.
Dane osobowe pozyskane w procesie szkoleniowym bedg przechowywane przez 6 lat od ostatniej
czynnosci na danych osobowych w zwigzku z udziatem w szkoleniu. Po uptywie tego czasu, Panstwa
dane zostang usuniete z zasobéw Administratora. W razie przetwarzania danych osobowych w
oparciu o wyrazong przez Panstwa zgode, dane beda przetwarzane w okreslonym celu do momentu
jej wycofania. Wycofanie zgody nie wptynie na zgodno$¢ przetwarzania z prawem, dokonanego przed
jej wycofaniem..

6. Informacje o obowigzku podania danych.
Podanie danych osobowych w tym procesie jest obligatoryjne w zakresie wymaganym przepisami
prawa (np. szkolenia certyfikowane), a konsekwencjg niepodania danych moze by¢ brak mozliwosci
Swiadczenia ustug szkoleniowych.

7. Informacje o prawach oséb ktérych dane sg przetwarzane.

Osoba, ktdrej dane dotyczg moze skorzysta¢ wobec administratora z nastepujgcych praw:

a) zadania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania (art. 15 i art. 16 RODO),

b) zadania ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art. 18
RODO lub do ich usuniecia zgodnie z art. 17 RODO (,,prawo do bycia zapomnianym”),

c) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez podania przyczyn i wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych (ul. Stawki 2,
Warszawa).

W pozostatym zakresie ze wzgledu na brak spetnienia przestanek okreslonych przepisami RODO

prawa nie bedga realizowane.
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8. Informacje o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych, w tym profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg stuzyty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Informacje o przekazaniu poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich tj. poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

§ 13 OBOWIAZYWANIE | ZMIANY REGULAMINU

1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 13.02.2023 r.

2. Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie w terminie wskazanym przez Organizatora szkolenia, nie
krétszym niz 30 dni kalendarzowych od daty udostepnienia ich na stronie http://hamilton.com.pl

3. Zmiana Regulaminu nie ma wptywu na warunki sprzedazy oferowanych ustug oraz warunki akcji
promocyjnych dotyczgcych zgtoszen przestanych przed datg wejscia w zycie takiej zmiany.

Dziat Projektéw Szkoleniowych
J.S. Hamilton Poland Sp. z o.0.
81-571 Gdynia
ul. Chwaszczynska 180
Wersja 8, z dnia 13.02.2023 r.
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